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I. Presentacién.

En cumplimiento a la normativa, v de acuerdo con las directrices sefialadas en la Ley de
Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, en el apartado
del Titule Segundo, Capituic V, Articulos 23, 24, 25, 26, 28, 42, 43, 104 se ratifica la
importancia, obligaciones, e informacion pertinente relativa a contar con la elaboracién de
un Programa Anual, que contenga los elementos de planeacidn, programacién y desarrollo
de los archivos, asi como la inclusidn del enfogue del uso de los recursos materiales,
tecnoldgicos, financieros y humanos, para la correcta planeacién en materia archivistica; por
ello, la Comision de Conciliacion y Arbitraje Médico del Estado de México (CCAMEM), a través
del Area Coordinadora de Archivos, se busca garantizar el cumplimiento de astos postulados,
no sclo para cumplir con lo estipulado en la ley, sino también para dar ordenamiento a la
gestion archivistica, con el propdsite de garantizar [a conservacion, administracion y consulta
de la documentacién generada en este organismo deascentralizado..

La finalidad de la institucion de este mecanismo de ordenamiento radica en la construccion
de pilares que establezcan un soporte firme para la integracién de [a memoria institucional,
acceso a la informacién publica (en los casos que asi se estipulen y no contravengan a la
exposicién de datos confidenciales), transparencia, rendicion de cuentas y toma de
decisiones. ' '

A traveés de estos postulados, la Comision de Conciliacidn y Arbitraje Médico del Estado de
Mexico, ha emprendido acciones que favorezcan el adecuado control de la informacién
documental generada en esta Comisién, por medio de la implementacion de instrumentos de
control y consulta estipulados en los Lineamientos para la Administracién de Documentos
del Estado de México, en su Articulo 59, los cuales se describen como: Controles de
correspondencia (a través de medio ofimatico para el control de registro de documentos

recibidos y emitidos), Cuadro General de Clasificacion Archivistica, Gu1a Slmple de Archivos _:;5:"

e Inveniario General de Archivos.

A continuacidn, se presenta Ia elaboracion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico

2025, con el cbjetivo de continuar con la gestion archivistica adecuada, a través del

planteamiento de una serie de actividades y la gestién de los recursos disponibles a la mano.
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Marco Normativo.

L3 Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
L1} Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
{1 Ley General de Archivos.

{LiLey de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica deF Estado de México Y
Municipios.

{lilLey de Responsablhdades Admmlstratlvas del Estado de México del Estado vy
Municipios.

Ll Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

£L3 Ley General de Proteccion de Datos Personales en Po'sesi.én de Sujetos Obligados.
L1 Ley General de Responsabilidades administrativas. o

[1} Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado dé Mékico y Municipios.

[11 Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Oblsgados del Estado __ ,,
de México y Municipios. | L

L1} Ley Orgénica de la Administracion Publica del estado de México.
£11 Ley de Gobierno Digital del Estado de M_éx_ico y Municipios. oA 7

LLi Perigdiceo Oficial “Gaceta del Gobierno”, reformas y adiciones. - f
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Hl. Justificacion.

De acuerdo con la Ley General de Archivos, asi como la Ley de Ai’ChlVOS N
Administracion de Documentos del Estado de México v Municipios, decretan en su
articulo 23 que los sujetos obligados, siendo en Area Coordinadora de Archivos, deben
elaborar un programa-anual-en materia archivistica, donde determinen las prioridades
institucionales, integrando recursos humanos, ﬁnancueros materiales y tecnoldgicos.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025, busca cimentar
condiciones favorables y oportunas que faciliten el'cumplimiento de las obligaciones
establecidas en el marco normativo de la Ley General y la Ley Estatal, para lo cual, es
este nuevo programa busca integrar, mejorar la comunicacion, capacitar, y unificar
criterios en compafia de los responsables generadores de documentacidon de la
Comision de Conciliacidn y Arbitraje Médico del Estado de México (CCAMEM).

Para lograr el cumplimiento exitoso de las metas, se busca concientizar a los vy las
servidoras publicas pertenecientes a este organismo. descentralizado, acerca de la
importancia del uso, integracién, valoracién, preservacion y gestion documental dé los
expedientes generados por el ente publico al que pertenecen; a manera gue aprecien
la importancia del manejo del rubro archivistico gue les compete en materia
archivistica,

En dicho sentido, se busca desarrollar actzvrdades archivisticas en cooperacion con los
integrantes de la CCAMEM, con el objetivo principal de otorgarun-ciclo de vida formal -
del archivo a resguardo, para definir el mejoramiento continuo del manejo archivistico, 74
fo cual resultard benéfico vy plasmara el inicio del proyecio enfocado a la~
sisternatizacion, estructuraCIon jerarguica vy logica del ordenamlento archivistico.,

En conclusion, la implementacién del PADA 2025, permitira’ ala CCAMEM atender
problematicas existentes al dia de hoy en sus archivos, y avanzar hacia la construccion /|
de un mejor modelo de gestidn documental, a manera de volverlo mas ameno, * :
homdlogo, eficaz y organizado, que busgue lograr la conservacidon de la memoria
documental existente.
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IV. Objetivos.

1.- Objetivo General.

Ratificar el cumplimiento de las disposiciones juridicas aplicables en materia archivistica, a
traves del mejoramiento; organizacién, capacitacién, comunicacidn, retroalimentacién vy
buena praxis del manejo de documentacién archivistica: con la meta de constituir un acervo
documental actualizado y disponible para consulta, garantizando la transparencia, acceso a
la informacién y rendicion de cuentas de fa Comisidn de Conciliacién y Arbitraje Médico del
Estado de México.

2.- Cbjetivos Especificos.

+ Cumplir con el marco juridico en materia de organizacién documental, conservacion,
acceso a la informacién, proteccion de datos personales y transparencia.

+ Elaborar, actualizar y verificar el uso de instrumentos de control archivistico de la
Comisidn de Conciliacion v Arbitraje Médico del Estado de México.

4 Coordinar el funcionamiento Sptimo del Sistema I[nstitucional de Archivos (SIA),
mediante la produccidn, reajuste e instauracion de procedimientos; asi como
validacion de uso de los mismos.

4+ Garantizar la adecuada organizacion y funcionamiento del Grupo interdisciplinario
(GI).

+ Llevar a cabo la capacitacién y profesionalizacion de las y los servidores publicos %
generadores de documentacidén, responsables de archivos y miembros del Sistema
Institucional de Archivos.

+ Integrar el uso de las Tecnologias de Informacién y Comunicacidn para la puesta en
marcha del uso de la gestion documental en formato electrénico.
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Planeacioén.

Para el cumplimiento de los objetivos en el PADA 2025, a continuacién, se describen
las actividades a desarrollar, las cuales requieren la participacion de las vy los servidores
publicos que intervengan en la gestion documental, las personas responsables de los
archivos de tramite, asi como las vy los titulares de Ias Unidades admmistrat;vas
productoras de'la documentamon R

1.- Alcance.

El PADA 2025 de la Comision de Conciliacion y Arbitraje Médico del Estado de México,
establece actividades que se desarrollaran baja observancia general vy obhgatonedad
del Area Coordinadora de Archivos, los Integrantes del Grupo Interdisciplinario, las
personas responsables de las dreas de correspondencia vy de los archivos de tramite;
asi como de los vy las titulares de las unidades administrativas de la Comisién, de tal
manera que se consolide el Sistema Institucional de Al’ChIVOS para lograr una adecuada

gestidn y organizacién de estos.

2. Entregabiles.

'I'rzférme*'Aﬁuallde .
Cumplimiento del
Programia Anual

Re$ﬁb'f1§ab!e dél_'__

Area

Cdo?dinadoré' de |-

1.1 Elaboracién del
Informe Ahual de .

Z 'Cumpilmrento o

.deDesarrollo .+ - 1 AnGE de- “|: Cumplimiento del
Archivistico 2024 T@Jtc;};]\cszsla . Desarrollo© v Programa Anual de
- publicado. - Comision. |~ Archivistico’ -_Desarrollo Archmstlco

L 5024, 2024,

: ;portal glectrénico ofimal :

del Programa - | '5:'

JTlPublicacionen el

~dela CCAMEM def -
“Informe Anual.de -

Programa Anual
-de Desarrollo -

Responsable del )

. Area -

‘Coordinadora de

Programa Anual

|- Archivistico 2025 | © - Archivos - de Desarrollo .| - ‘Programa Anual de
. publicado. - Titularde la - Archivistico 2025:- | Desarrollo Archivistico
o : LComisién : SR - 2025, o

2. E'I.abc')rab'ién'_del__ portal electrénico:oficial

2 11 Publlcaczon en el

. - de la CCAMEM del

Informe anual de

R'es’pbhsablédel

Informe anual de

31 Elaboracién del

317 Publicacion enal |
portal electrénico oﬂcral
" -de la CCAMEM del

cumplimierito del Area B 182 v 4
_ _ 1 i - 1. | .cumplimiento.del Informe Anual de
RS P:j%géaer?: r‘ré\dTE%al : COQﬁ'Qﬁigg;a de |~ Programa Anual 1 - Cumplimierto del '/<
5 | Archivistico 2025. |~ Titular de ia de Desarrolio | - Programa Anual de
ST B Comisién Archiwsttc_q-2025.- “Desarrollo A]’ChIVIStICO

2024,

- ResboﬁSab!é del”

4.1 Elaboracién del

4.1.1 Publicacion én el

PSR & . Area _ portal electrénico oficial
| Progrema Anval | coordinadorade | Programa Anual | de la CCAMEM del
- | Archivistico 2026, | Archivos . de Desarrollo Programa Anual de
S T Titularde la | Archivistico 2026. Desarrollo Archivistico
Comisidn ' : ' 2026,
Designaciones de Responsable del 5.1 Elaborary - L
. los integrantes del Area aprobar ias
5 : -Grupo Coordinadora de | designaciones de | - E‘;SH DQC_umenEjo olle
Interd sciplinarie. -~ Archivos los integrantes del esignaciones de 10s
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Titular de la ..

: Interdlscxpilnarlo i

. mtegrantes del: Grupo :

Catalogo de

- Comisién i lnterdlsmpimarlo
I - 6. Elabor_ar_la___-.'f; S o

| . convocatoriaide |

© reinstalaciéndel |
Grupo S
Interdmctpimano :
6.2 Llevar a'cabo

_ : _ : la Rginst;alacién' v : o _
: S (oo 0| Celebrarda Primera| oo n e
S Acta de - Area ) L= TR TS
: . . g . R - 471 'Reunién Ordinaria 611 Actade . .
5 | remsteiociondsl | Cooidnadorade | *™'Gclerupe” | reinstaiacion ael Grupo
lntérdiscip!ina'rio' : T Interdisciplinario. . Interdisciptinario.
: ' 6.3 Elaborar el . . :
acta de O
Reinstalacién dela’
Primera Sesién
Ordinaria del
Grupo -
s Interdisciplinario.,
Responsable del 7.1 Elaborar el o
Rzﬁiutg?fg?n%il .-'Area Documento de - 7.11Documento de
7 Sisterna Coordlna.dora de Rems‘qalac&on del g Remstala_uorj del
Institucional de Archivos Sistema Sistema Institucional de
Archivos Titular c;le la Institucional de. - Archivos.
) Comision Archivos., :
Directorio de Responsable del d?;g?gﬁgrg;?és ' _
integrantes del Area intearantes del - 8.11 Directorio de los
8 Sistema | Coordinadora de Sgistema integrantes del Sistema
Institucional de Archivos Institucional de Institucional de
Archivos Titular de la L Archivos Archivos publicado.
publicado. Comisién : : v
- pubiicado.
Titulares de
Unidades 9.1 Supervisar y
Aplicacion del administrativa vigilar la correcta .

9 Cuadro General de | Respcnsables de | aplicacién de! 9‘l'pa§§£ig'§:tes
Clasificacion archivo Cuadro General de q g ¥
Archivistica, Area Clasificacion craenaqos .

Coordinadora de Archivistica, ' yd
Archivos |
Titulares de 10.1 Vigilar el o \
: * Administrativa correcto }Ienado ‘ 1Q.1.1 Expec_:lngentes
Llenado de la . Responsables d cle la Caradtula de limpios, identificados vy
10 Caratula de los parcha;voes e los Expedientes - | homologados.
' Expedientes. Area 10.2, Fomentar la -] 1012 instructivo de
Coordinadora de lpéir_’céc\'}lgiauorédg tlenado de caratulas.
Archivos ' ucracos. '
: MN.Elzbcrar las
el Titulares de Fichas Técnicas de .
Catalogo de - . o :
m Disposicion Ainistrativa VRIS Fichas de
Docgmep‘gql dela Responsables de Documentales” e valoramon documental.
omisién, . .
archivoe integrar el
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L ~rDisposicion::
“.Coordinadora de | - -Documental,
S AFChiVOS e L
ol 121 Dotaride T S e
S TR B B informacidnyy L g g
- Diagnéstico™ <1 CArea - v 1 elaborarla }%l;ﬁg%gg%g?ég?g
12 . integralde | Coordinadorade-| . integraciéndel .. TS E0 =€ =
, Ar;hlvos.- g _Ar_Ch‘VOS R .?r‘jcggf;l%c;.. _ --ihformacién.soligitada.'.-
: -~ Archivos ' el
Titulares de . S
Unidades - Lo = [ S
_ SR R Administrativas . | 131 Actualizar y . | 13 LT1Publicacién en el
1z Guia simple de | Responsables de publicar la Guia - .| portal electrénice oficial
archivos - archivo simple de la - de la CCAMEM de la
: ' Area Comisién. - Guia simple de archivos,
Coordinadora de
Archivos
- Titulares de
Inventario de ‘Unidades 14.1 Elaborar el

inventario general

de acuerde con |a 14.1.1 Publicaciéon en el

portal electrénico cficial

archivo general de

los integrantes del Administrativa

Responsables de

14 Sistema - valoracion
Institucional de az;ichlvo .documental y ciclo - de la C.CAMEM del
Archivos Area de vida Inventario General de
actualizados. Coordinadora de archivistico Archivos.
: Archivos :
15.1 Gestionar ei
- presupuesto para
el éptimo
Hunelonamento 15.1.1 Asignacion de
Institucional de recursos mate_naies Y
: Archiveos. - . generale;.}
N - Unidad de Apoyo |-15.2 Mantenimierito ?’1’?‘&22?&0&3(
5 Gestion - Administrativo y adaptacion del | ORITZEEO0 08
Presupuestal Titular de [a inmueble P depi:rémite
Comision dﬁfﬁ?&g%g 1.3.1Adecuacién y (//
Tramite optimizacion del \
15.2 Mantenimiento | €SPacio para QI archivo
vy adaptacién para de tramite.
instauracion de
archivo de
concentracion. : 5
_ 16.1 Valorar y -
Titulares de . revisar el cicio de : : :
Unidades vida de la . o . . C
Administrativa documentacidn |16.1.1 Archivo de tréamite
j o, | Responsables de | catalogadacomo. |- organizado. .
16 Orsfrr::!ﬁi%ogedel archivo - “trémite”. |~ 1812 Inventario de :
Tramite Area 16.2 Elaborar y archivo de trémite. ;
‘ Coordinadors de | reportar el archivo |-
Archivos de tramite de la

CCAMEM.




47 GOBIERNG DL,
ESTADO DE

MEXICO

~Creacion e

7 L Archivode

E seder de sendr

‘concentracion

. -_Tit_u'lafés’dé': >
vcddnidadées i)
_ Admlnlstratlva

identificacion de| | Responsables de

Socarehivo s
“Area

‘Coordinadora de

SALUD

SECRETARIA DE SALUD

vida de'la:

“concentracion”.
17.2 Elaborary

: Yoo
-_:yevnsar el czclo de 4

documentacion’ '
3 catalogada como_-_.'

‘reportar el.ar.chivd I

1701 Archivo de
'co’nce'nt'racién S
“organizado. .
171 2 Inventario de
" archivode
: ._con'c'entracién. '

18 LCapsacitaciones .

Archivos . :-de concentracion
' _de la CCAMEM, -
'~ Area 18.1 Gestionar .-

Coordinadora dée .

Capacitaciones-en | g 44 xctas de asesorias

: .. la Direccidn T -
anuales Archivos General de - tecnicas.
' Archivos
' 12.1 Disefiar la
Proyecto de AP _
imp!e'srlnentacién ' Area capacitacion para - | L »
 del sistema de Coordinadora de - el proyecto de 19.1. Sistema de Gestién
19 | Gestidn de Archivos implementacién " Documental
" documentos de Area de del Sistema de Electrénico.
; f Gestidn de
archivo. ‘%’ecnologf.as documental.

3. Recursos,

Para el cumplimiento de las actividades y objetivos estipulados para el P'ADAIZIO?S, de la
Comision de Conciliacion y Arbitraje Médico del Estado de México se requerird la intervencion

del recurso humano de las y los servidores publicos generadores de documentacron
responsables de |os archivos de tramite vy titulares.

Por otro parte, en cuanto a los recursos materiales se hara uso de los ya designados a las
unidades, como lo son: equipos de cémputo, material de papeleria, mobiliario de oficing, v se
buscara eI apoyo para la complementacién de los mismos.

4.- Cronograma de actividades.

grama anual de desarrollo archivistico

1.1 Elaboracién del
Informe Anual de
Cumplimiento del
Programa Anual de
Desarrollo Archivistico
2024. :
23 Elaboracién del
Programa Anual de
Desarrollo Archivistico
2025..

3.1 Elaboracidn del
Informe anual de
cumplimiento del
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A cad ()

Programa Anual de

Desarroflo Archivistico
2025,

43 Elaboracidon dei
Programa Anual - de
Desarrcilo Archivistico
20286,

- Sistema Institucional de Archivos
7.1 Eiaborar el Documento : :
de Reinstalacidn del
Sistema Institucional de
Archivos.
81 Integrar el dire¢torio
de los integrantes del
Sistema Institucional de
Archivos publicado.

Gestion 'Docum'ental

9.1 Supervisar y vigilar la
correcta aplicacion del
Cuadro General de
Clasificacidn Archivistica.
101 Vigilar el correcto |
llenado de la Caratula de |
los Expedientes.

10.2. Fomentar la
participacion de los
involucrados.

16.1 Valorar y revisar el }
ciclo de vida de |Ia
documentacion ﬁ
catalogada como
"tramite”.
171 Valorar vy revisar el |
ciclo de vida de Ila
documentacicén
catalogada como
“concentracion”.

Diagnostico integral de Archivos

12.1 Dotar de informacion
y elaborar la integracién
del Diagnodstico Integral
de Archivos.

Grupo Interdisciplinario
5.1 Elaborar'y aprobar las e e
designaciones de los |
integrantes del Grupo
Interdisciplinario. =
6.1 Elaborar = IR
convocatoria de | :
reinstalacién del Grupo
Interdisciplinario.
6.2 Llevar a cabo la
Reinstalacién y Celebrar
la Primera Reunidn
Crdinaria del Grupo
Interdisciplinario.

e K



GOBIERND DEL
ESTADO DE

MEXICO

6.3 Elaborar el acta de
Reinstalacién de la
Primera Sesién Ordinaria
del Grupo
Interdisciplinario.

anAR Y
7

G o s
U e
/2 R

SALUD  (coamen)

SECRETARIA DE SALUD %

e, S
) o
tloap -

In

N1 Elaborar las Fichas
Técnicas de Valoracidn de
Series Documentales” e
integrar el Catalogo de
Dispesicion Documental.

s't'rumentos Archlvnstlcoé dé C'o'htroi C'onsLJI’jca. |

13.1 Actualizar y publicar
la Guia simple de la
Comision.

14.1 Elaborar el inventario
general de acuerdo con la
valoracién documental v
ciclo de vida archivistico.

16.2 Elaborar vy reportar el
archivo de tramite de la
CCAMEM,

17.2 Elaborar y reportar el
archivo de concentracién
de ta CCAMEM.

18 Gestionar
Capacitaciones en la
Direccion  General de

Capacitacion rofesionalizacidon archivistica

Archivos

15.1 Gestionar el
presupuesto para el
optimo  funcionamiento
del Sistema institucional
de Archivos.

i5.2 Mantenimiento vy
adaptacién del inmueble
designado al Archivo de
Tramite

153 Mantenimiento vy
adaptacidn para
instauracién de archivo de
concentracion.

Gestion Presupuestal

191 Disefiar la
capacitacion para - el
proyecto de
implementacion del

Sistema de Gestion de
documental.

Gestion Docum_ental
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vi. Administracién del PADA.

1.- Comunicaciones.

Para formentar el seguimiento ordenado vy homologado de los criterios archivisticos, se
fomentara el uso de comunicacion efectiva y asertiva entre los involucrados, en este caso, el
Area Coordinadora de Archivos, aquellas y aquellos responsables de archivo, asi como todo
aquel sujeto productor de documentacion.

La comunicacion se realizard de manera formal, a través de los medios que asf se estipulen,
pudiendo ser mediante notificaciones escritas, correos electrénicos, reuniones de trabajo
virtuales y/o presenciales. Esto a manera de priorizar en todo momento, las herramientas
tecnoldgicas vy los recursos humanos y materiales disponibles en fa Comision.

2. Reportes de avances.

Las personas designadas como responsables de archivo de tramite, deberan reportar de
forma trimestral al Area Coordinadora de Archivos, el avance general de las actividades
archivisticas de las unidades administrativas asignadas. Esto con el fin de verificar que se
estén aplicando correctamente las instrucciones establecias en la normativa archivistica y en
el PADA 2025, con la finalidad de asegurar la adecuada gestién documental al interior de la
Comisidn.

Diche lo cual, se realizaran reuniones de trabajo con las vy los responsables de archivos y con
las personas titulares de cada unldad administrativa en las gue se revisaran:

o Actividades realizadas y resuttados obtenidos.

s Actividades préximas vy sus requerimientos.

o Problematicas presentadas y acciones a seguir para solventar los fallos localizados.
e Posibles riesgos y acciones de mejora para afrontar los retos.

3. Control de cambios.

Al finalizar cada trimestre, se verificard el avance de cumplimiento en el PADA 2025 para
asegurar ¢l alcance de los objetivos planteados, en caso de existir alguna brecha se notificara
al Grupo Interdisciplinario para evaluar la posibilidad de efectuar ajustes, en caso de ser
aprobado y modificado algun punto, se harad de conocimiento a los integrantes del Sist
Institucional de Archivos.

4, Administracion de riesgos.

Capacitar. en. materia archivistica a las: y los
servidores. pubilcos generadores sider
' ey e _documentamon asi. como a'los’responsables -
' '_Camblos constantes del persona! en la Tlde archivo de manera cdn’s’t'ahte y,encasode
: CCAMEM Sarete -1 cambios mtegrar y capamtar a% nuevo”

oo | personal. s L
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‘Falta de conocimiento en materia
: archwnstlca gueirtegran el Slstema
' lnst|tu<:|onal de Archrvcs :

“Duplicidad de informacion
Limitacién deespacio y reciirsos’

‘Comunicacién cruzada =

Portabilidad de informacién a Sistema -

Electrénico de Archivos:e integraciénde la

Techologia

SALUD

MEXICO ! poder de servir! SECRETARIA DE SALUD

. Gestionar .. -la- . profesionalizacién ...y
o capacrtamon del” persona! enfocado en Ias'
. tareas archivisticas.

Adecuarla’ produc<:|on y resguardo de'

-+ informacion: de atuerdo . con las funciones:
-establecidas en el Manual de’ Orgamzacuon
Co.asi tomo notn‘lcar a las’ respectlvas areas.
. cuales serari ‘105 pasos a seguir para reducsr

- volumen de exped[entes de’ resguardo
~ Gestionar el .apoyo: para’ la adqulsmson de
recursos. materiales, que permitan cumplir
‘¢on el . correcto acomodo “del  archivo,
--asegurar --que - las < areas prodictoras de
- documentacion tengan’ materlal para flevar a
cabo su tarea archivistica::

Involucrar a los responsables de archlvo'

titulares vy -drea coordinadora para estar al .
pendiente de [a homologacion- de criterios,

- dudas - e ‘inguietudes . acerca -del -manejo .

“archivistico, a . fin - de- fomentar una

- comunicacidn asertiva, libre de sesgo, y con
- elio mitigar errores al momento de archivar.

Avanzar con la impleémentacidn del'uso de la
tecnologfa, sometiendo a consideracién la
‘clasificacion de la informacion que pueda ser
apta para dominio. publico .y no genere
controversia al ser de indole sensibie y/o
confidencial vy gue, por.su naturaleza no sea
posible manejar-a-dominio publico.
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#1 peder o servird

Aprobacion.

El PADA 2025, deberd ser publicado en el portal electronico oficial de la Comision de
Conciliacidn y Arbiiraje Médico para su debido cumplimiento normativo, con fundamento en
el Articulo 26 de la Ley de Archivos y Administraciéon de Documentos del Estado de México
y Municipios.

Este Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, es elaborado y presentado por el Lic.
Esteban Bernal Campos, Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo y Responsable del Area
Coordinadora de Archivos de la Comisién de Conciliacidn y Arbitraje Médico del Estado de
México y aprobado por el Dr. José Pablo Rueda Villalpando Comisionado de Conciliacién v
Arbitraje Médico del Estado de México, con fundamento en los Articulos 28, Fraccidn Il de la
Ley General de Archivos y de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado
de México y Municipios.

1.- Transitorios.

PRIMERO. Publiguese el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 en el sitio
electronico oficial de la Comision de Conciliacion y Arbitraje Médico del Estado de México.
SEGUNDO. Notifigquese a las y los titulares de las unidades administrativas sefialadas en el
Manual Generai de Organizacién de la CCAMEM, asi como a las personas integrantes del .
Sistema Institucional de Ai’ChIVOS de la Comlsgon para los fines Iegales y administrativos
correspondientes.

Toluca, Estado de México a 24 de enero de 2025.

Jr——

. 7 lJ
Dr. Jos&Pablo Rleda Villapando _
Comisionado de conciliacion y Arbitraje
Médico del Estado de México.

//?
ELABORG -
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S ~ Lic, Esteban Bernal Campos
Raesp;ansabte del Area Coordinadora de Archivos :
de l-a Comisién de Conciliacidon y Arbitraje Médico i
: del Estado De México. L
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RESPONSABLES DE ARCHIVOS DE LAS AREAS QUE INTEGRAN LA COMISION DE
CONCILIACION Y ARBITRAJE MEDICO DEL ESTADO DE MEXICO

Unidad de oyo Administrativo : . Oficina d omisionado y

Lic. Perla Gabi/@la Gutiérrez Fahix T Maria'd(e;%aﬂo oy e
Sec/ tario Particular

Dra. Maria Guadalupe Garcia Herrera ' : C. Alma Patricia Hernandez Pérez
Subcomision de Recepcion y Seguimiento “Unidad de Peritajes
de Quejas : :
,/“\ -

f‘\—’d : S -—-,ai\lfjﬁ __ﬁf
E@ . / . "\_,,f

< : - A
Lic. aga Palma ' Lic. Karina Pérez Toledano -

Titular de la Unidad de Calidad o Subcomision de Conciliacién, Arbitraje
en el Servicio Médico S e lgualdad de Género
(en ausencia) :
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Lic. AngelaCrlitda Flores Leys
g@g va

cién de Nauvcalpan

Ing. Erendira Gabriela Campeche Calixto
Deleaacion de Texcoco

A
C-EBforma Pérez Alday
Delegacién de Ixtapan de la Sal




